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Partel
ORGANIZZAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

Capoll
DISPOSIZIONI GENERALI

ART.1

Finalita
1. Il presente regolamento disciplina il funzionamento de condglio comunde di Motteggiana per
guanto non gia previsto dd testo unico ddle leggi sull'ordinamento degli enti locdi, gpprovato con
decreto legidativo 18 agosto 2000, n. 267 e ddlo statuto comunde, ispirandos a principi generdi
del predetti ordinamenti.

ART. 2
Definizioni
1. Ai fini dd presente regolamento S intendono:

a) tuel. il teto unico ddle leggi sull’ordinamento degli enti locdi gpprovato con decreto
legidativo 18 agosto 2000, n. 267,

b) sessone riunione del’organo collegide per I'espletamento dele sue funzioni, in relazione
agli argomenti dl’ ordine dd giorno

C) adunanza, seduta: riunione ddll’ organo collegide

d) condglieri assegnati: membri del consglio comunde previdti dal’art. 37 dd t.u.el.

€) Vvotazione palese: votazione per dzata di mano

f) sorutinio segreto: complesso delle operazioni relative d computo del voti espress a mezzo
di schede e dlaproclamazione di candidati eletti

g regolamento di accesso: regolamento de diritti di de dttadini dle informazioni ed
agli ati e documenti amminigtrivi

h) datuto: statuto ddl comune di Motteggiana

i) presdentede condglio: sndaco o chi nefalevec

ART.3
Interpretazione del regolamento

1. Le eccezioni <ollevate da condgliei comundi d di fuori ddle adunanze, rdative
al’interpretazione di norme de presente regolamento devono essere presentate, in forma scritta,
a sindaco.

2. Il dndaco incarica immediatamente il segretario comunde di idruire la pratica con il suo
parere e sottopone la stessa, nel piu breve tempo, d condiglio comunde, il quae decide con il
voto favorevole dellamaggioranza del condglieri assegnati.

3. Le eccezioni sollevate da condglieri comundi durante |'adunanza, rdative dl’interpretazione
d norme ded presente regolamento da gpplicare per la tratazione di argomenti iscritti
nell’ordine dd giorno, sono sottoposte in forma scritta d presdente. Egli sospende brevemente
la seduta per esaminare e risolvere le eccezioni da sollevare. Quando la soluzione non risulti
immediatamente possbile, il presdente, ripres i lavori dd condglio, aggiorna la seduta ad dtra
data oppure rinvia I'argomento oggetto dell’eccezione a successva adunanza. Ne  giorni
seguenti attivala proceduradi cui a secondo comma.

4. L’interpretazione della norma ha vdidita permanente ed in merito dla stessa non sono ammesse
ad esame ulteriori eccezioni.



1

ART 4

Il consiglio comunale
In gpplicazione ddl'at. 37 dd tuel., il condglio comunde di Motteggiana € composto da
sndaco e da dodici membri, essendo il comune con popolazione inferiore a tremila abitanti.
Le atribuzioni del consiglio sono indicate ndl’at. 42 dd tuel, le esarcita con le
modalitaindicate ne medesmo t.u.el., ndlo statuto e nel presente regolamento.
Il condgglio comunde inizia la sua attivita con la convaida degli detti dla carica di sndaco e di
condgliei e dura in caica sno dl'dezione dd nuovo condglio, limitandos, dopo la
pubblicazione ded decreto di indizione de comizi dettordi, ad adottare gli atti urgenti ed
improrogabili. In td caso gli ati devono contenere I'indicazione dei motivi d'urgenza che
rendono necessaria |’ adozione.

ART.5
Sessioni e adunanze
1. Con le moddita e termini previsi nd presate regolamento, il condglio comunde e
convocato:

a) in sesone ordinaia per la trattazione de  seguenti  ati  fondamentdi: linee
progranmdtiche di mandao, hilanc annudi e plurienndi, reazioni previsondi e
programmetiche, rendiconti della gestione;

b) in sessone draordinaria in ogni dtra ipotes (comprese le variazioni degli atti di cui
dla precedente lettera @) e quando la sessa da richiesta d sndaco da dmeno un
quinto dei condglieri in caica In tde ultima ipotes I'adunanza deve essere
convocata entro venti giorni da deposto della richiesta presso I'ufficio protocollo
del comune;

C) In s=ssone d'urgenza s0lo quando sussstono motivi rilevanti ed  indilazionabili che
rendono necessaria |’ adunanza

2. Leadunanze gperte sono disciplinate dal successivo art. 47.

ART.6
La sede delle adunanze

1. Le adunanze del condglio S tengono, di regola, presso la sede comunde, in gpposta sada
cvica

2. La parte principde della sala, arredata con dignita ed adeguatamente attrezzata, € detinata
a componenti del condglio comunde ed ad segretario. Uno spazio apposito € risarvato d
pubblico, asscurando dlo stesso la posshilita di seguire, nd miglior modo i lavori ded
condglio.

3. Il sndaco dabilisce che I'adunanza del condglio S tenga ecceziondmente in luogo diverso
ddla sede comunde, quando ci0 da reso necessario ddl’inagibilita od indisponibilita ddla
sede dessa, 0 Sa motivato da ragioni di carattere socide che fanno ritenere opportuna la
presnza dd condglio sui luoghi ove 9 veificano dtuazioni paticolari, esgenze ed
avvenimenti che richiedono I'impegno e la solidarieta generde della comunita

4. La sede ove g tiene I'adunanza del consglio comunde deve essere sempre indicata
nell’ avwiso di convocazione,

5. Il giono nd quae 9 tiene |'adunanza al’esterno ddla sede viene esposta la bandiera dello
Stato ed eventudmente quelladdl comune.



CAPO 11
IL PRESIDENTE

ART.7
Prima seduta del consiglio
1. La prima seduta dd condgglio comunde deve teners ne termini previdi ddl’at. 40, comma
1, dd tu.el.
2. Essa € convocata da sindaco neo-detto con l'avwiso di convocezione, notificato agli detti
ameno cinque giorni prima ddla data fissata per I'adunanza e, contestudmente, partecipato
a prefetto.

ART.8
Primi adempimenti del consiglio

1. Ndlaprimaseduta, il consglio procede secondo il seguente ordine dei lavori:

- convdidadegli detti;

- giuramento dd sndaco;

- comunicazione dei componenti della giunta.

2. Le linee programmatiche di mandato possono essere presentate dal sindaco, nel corso ddla
prima seduta, esauriti i punti indicati nd precedente comma. Tde propogta di deliberazione
non necessitadel pareri di cui al’art. 49 dd tu.el..

3. Ndla prima seduta non possono essere insgiti dtri argomenti che non sano previdi
eoressamente per legge. Nessuna deliberazione pud essere assunta fino dla convdida di
tutti i membri de condglio. Il giuramento dd sSndaco di fronte d condglio awiene 0lo
quando |o stesso é definitivamente insediato.

ART.9
Presidenza delle adunanze
1. 1l sndaco e il presdente delle adunanze del condglio comunale, a send ddl’at. 39, comma
3, dd t.uel.
2. In caso di assenza od impedimento del sindaco le funzioni di presdente sono esercitate in
base a quanto stabilito dal’ art. 47 dello statuto.

ART. 10
Compiti e poteri del presidente

1. Il presdente rgppresenta I'intero congglio comunde, ne tutda la dignita de ruolo ed
asscural’ esercizio delle funzioni dlo stesso attribuite dalalegge e ddlo satuto.

2. Prowede d proficuo funzionamento ddl’assemblea consliare, modera la discussone degli
argomenti e dispone che i lavori S svolgano osservando il presente regolamento. Concede la
facolta di palae e dabilire il termine della discussone pone e precisa | termini dele
proposte per le quai 9 discute e 9 vota, determina I'ordine delle votazioni, ne controlla e
proclamail risultato.

3. Il presdente esercita i poteri necessari per mantenere I'ordine e per asscurare |’ osservanza
della legge, ddlo satuto e del regolamento. Nell’esercizio ddle sue funzioni il presdente 9
ipira a criteri di imparzidita, intervenendo a difesa ddle prerogative dd condglio e de
singoli condglieri.



CAPO I
| GRUPPI CONSILIARI

ART. 11
Costituzione e composizione

1. La codituzione e la composizione de gruppi condliari € disciplinata ddl’at. 35 ddlo

statuto.

Il sndaco non fa parte di acun gruppo congliare.

Ne died giorni successvi dla prima seduta dd congglio, ogni gruppo congliare fa

pervenire dla segreteria del comune una comunicazione, indirizzata d sSndaco e d

sgretario,  relativa dla sua composizione e denominazione, designando,

contestuamente, il nominativo del capogruppo.

4. | gruppi condliai 9 hanno per regolamente codituiti dl'ato de ricevimento ddla
comunicazionedi cui d comma 1.

5. Ogni gruppo € dtres tenuto a dare tempestiva comunicazione dell'eventude mutamento
ddla propria composizione, ddla sodtituzione o ddla temporanea supplenza dd proprio
capogruppo.

6. La comunicazione di codituzione dd gruppo deve contenere la dichiarazione di
accettazione a capogruppo dd condgliere nominato, nonché I'dezione dd domicilio a
fini delle comunicazioni da parte del comune.

7. Qudora non s esxciti la facolta di codtituire i gruppi condliari 0 nelle more dela loro
codituzione, i gruppi sono individuati nele lige presentate dle dezioni e | rigpettivi
capigruppo ne condglieri, non agppartenenti ala giunta, che abbiano riportato il maggior
numero di preferenze come previsto dal’ art. 35, comma 1 dello Satuto.

8. | condglieri che non intendono far pate del gruppi come individuati nel precedente
comma 7, debbono darne comunicazione d sindaco e d segretario con dichiarazione, da
fa pervenire dla segreteria dd comune, ne cinque giorni successvi dla prima seduta
dd congglio, di gppartenenza ad altro gruppo o di non voler gppartenere ad un gruppo.

9. | condglieri che subentrano ad dtri per quasas causa cessati ddla carica, debbono far
pervenire la dichiarazione di appartenenza 0 non gppartenenza a gruppo consliare entro
cinque giorni successvi ddla data dela deliberazione di surroga dla segreteria de
comune,

10. La designazione dd rappresentante del gruppo misto, codtituito a sens ddl’art. 35,
comma 2 dello gtatuto, avviene con le stesse moddita della designazione del capogruppo

w N

condliare.
ART. 12
Riunioni
1. 1l sndaco mette a digposizione un locde comunde per garantire il diritto di riunione a
gruppi condliari.

2. Per le riunioni de gruppi condliari, 'uso dei locdi o ddle sde cviche dd comune é
gratuito. 11 provvedimento del sindaco contiene le modditadi utilizzo dei predetti immobili.

ART. 13
Conferenza dei capigruppo
1. La conferenza del  capigruppo € organismo consultivo dd  presdente de  condglio,
concorrendo a definire la progranmazione ed a dabilire quant'dtro risulti utile per il
proficuo andamento ddl’attivita dd condglio. La conferenza del capigruppo codtituisce, ad
ogni effetto, commissione condliare permanente.



. Il sndaco pud sottoporre a parere dela conferenza del capigruppo, prima di deciderne
I'iscrizione dl'ordine dd giorno dd  consglio, agomenti di  paticolare interesse 0
delicatezza

. La conferenza del capigruppo esercita le funzioni ad attribuite da presente regolamento e
da congglio comunde, con gppositi incarichi. Le proposte ed i pareri della conferenza sono
illugtrati d congglio da presidente.

. La conferenza dei capigruppo € convocata e presieduta dal sindaco. Alla riunione partecipa, in
gudita di vebdizzante, un impiegato comunde desgnato da segretario comunde ed
assgono i funzionari comundi richiesti dd presdente. Possono essere invitati consulenti ed
esperti esterni incaricati da Comune.

. La conferenza € inoltre convocata dd sindaco quando ne sa fatta richiesta scritta emotivata
da un capogruppo.

. La riunione ddla conferenza dei capigruppo € vdida quando i partecipanti rgppresentino
amenoi dueterzi de gruppi consliari.

. | capigruppo hanno facolta di delegare un condgliere del proprio gruppo a partecipare ala
conferenza, quand ess dano impossibilitati ad intervenire personad mente.

. Ddle riunioni ddla conferenza del capigruppo viene redatto verbae, nella forma di resoconto
sommario, acuradel funzionario designato dal segretario comunae.

Art. 14
Comunicazione delle deliberazioni della giunta

. Contesuamente dl’affissone dl’dbo pretorio, le ddiberazioni di giunta sono trasmesse in
elenco a capigruppo condliari per le findita previse ddl’at. 125 dd t.u.el.. Detto enco e
parimenti comuniceato d rappresentante del gruppo misto, se codtituito.

. L’denco é notificato d domicilio eetto da capogruppo. In caso di impossihilita di eseguire
la notifica d domicilio detto la consegna S intende eseguita con  I'affissone presso |l
domicilio medesmo di awiso di awenuta pubblicazione dl'dbo pretorio dele
deliberazioni medesme.

. Quaora il capogruppo abbia eetto il proprio domicilio presso I'impiegato addetto dl’ ufficio
protocollo del comune, I'denco é ritirato dl’addetto medesmo che lo tiene a digposizione
del capogruppo fino d ritiro da pate ddl’interessato. Del’avvenuto ritiro il capogruppo
rilasciaricevuta al’ addetto.

. Quanto previgo ne presente aticolo d intende riferito anche per il gruppo misto, s
codtituito.

. A richiesta scritta ddl’interesssto, I'avwiso di cui sopra pud essere inviato per fax a
condizione che da posshile ottenere il rilascio di ricevuta. Pertanto, I'interessato e tenuto ad
inviale d Comune conferma immediata dell’avwvenuta ricezione. Detta ricevuta tiene luogo
della natifica

. A richieta stritta ddl’interessato, I'avviso di cui sopra puod essere inviato per  posta
elettronica quando sara operdiva la firma digitale. Pertanto, I'interessato e tenuto ad inviare
d Comune conferma immediata dell’avwwenuta ricezione. Detta ricevuta tiene luogo dela
notifica

.| termini di cui dl’at. 134, comma 1, del t.u.el., decorrono ddla data di notifica effettuata
con le modditadi cui d presente articolo.



CAPO IV
COMMISSIONI CONSILIARI
PERMANENTI

ART. 15

Costituzione e composizione
Il condglio comunde, a sens ddl’at. 32 ddlo datuto, per tutta la durata in carica, pud
codituire a suo interno commissoni permanenti, con agpposta deliberazione asunta a
maggioranza assoluta dei componenti ddl condglio, dabilendone con la medesma il
numero, le competenze e determinando laloro composizione numerica
Le commissoni permanenti sono codtituite da consglieri comundi che rgppresentano, con
criterio  proporzionadle, complessvamente tutti i gruppi € sono nominati da congglio con
votazione palese sulla base delle designazioni fatte da ciascun gruppo.
In caso di dimissoni, decadenza od dtro motivo che renda necessaria la sodtituzione di un
condgliere, il gruppo condliare di appartenenza designa tramite il suo capogruppo, un atro
rappresentante ed il congiglio comunae procede ala sogtituzione.

ART. 16
Presidenza e convocazione delle commissioni
Il presdente di ciascuna commissione permanente € detto dala stessa nel proprio seno, con
votazione palese, a maggioranza dal voti dei componenti. Quaora la commissone svolgesse
funzioni di controllo o di garanzia, la presdenza e dtribuita ad un condigliere, espresso da
parte de gruppi condliari di minoranza.
La prima riunione della commissione € convocata dd sndaco entro venti giorni da quelo in
cui € divenuta esecutiva la ddibera di nomina In tde riunione awiene |'dezione dd
presidente.
In caso di assenza del presidente lo sodtituisce il componente della commissone ddlo stesso
designato ad esercitare, in td caso, le funzioni vicarie Tde desgnazione viene effettuata e
comunicata dal presdente della commissone nella prima seduta successva a quela ddla
suanomina
. Il presdente comunica a sindaco la propria nomina e la designazione dd conggliere vicaio
entro cinque giorni dall’ adozione del relativi provvedimenti.
Il presdente convoca e presede la commissone, fissando la data delle adunanze e dli
argomenti datrattare in ciascuna di esse.
La convocazione e effdtuata dd presdente anche a seguito di richiesta scritta, con
I'indicazione degli agomenti da tratare, dlo deso indirizzata da membri  dela
commissione, espressone di gruppi condliari che rgppresentano dmeno un terzo dei
condglieri comundi assegnati. La riunione € tenuta entro dieci giorni da quelo successivo
adlapresentazione dellarichiestad protocollo generade dd comune.
Le convocazioni di cui a precedenti commi sono disposte con avwviso scritto, contenente
I'indicazione del giorno, ove 9 tiene la riunione e ddl’ordine del giorno da trattare, da
recapitard @ componenti ddla commissone, nd loro domicilio, dmeno due giorni liberi
prima di qudlo in cui 9 tiene I'adunanza, con le moddita previse per il consglio comunde.
Della convocazione € data comunicazione, entro lo stesso termine, d sindaco ed agli
ases0ri ddegai dle materie da trattare ndla riunione, della quae viene inviato |’ ordine de
giorno.
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ART. 17
Funzionamento delle commissioni consiliari permanenti

La riunione ddla commisione condliare permanente e vaida quando sono presenti |
componenti di gruppi condliari che rappresentano dmeno lametade condglieri in carica
Le sedute ddle commissoni sono pubbliche. Ai lavori possono assgtere i cittadini ed |
rgppresentanti degli organi di informazione. 1l presdente convoca la commissone in seduta
segreta esclusvamente per la trattazione di argomenti che comportano apprezzamento del
comportamento e ddla mordita di persone 0 quando la pubblicita dell’adunanza possa
arrecare grave nocumento agli interess dd comune
. Alle commissoni permanenti partecipano, senza diritto di voto, il sSndaco e i membri ddla
giunta comunade competenti per maeria; dle sedute partecipano, se invitati, il segretario
comunde, il funzionario a cui fa capo la responsabilita igruttoria delle pratiche ovvero
consulenti ed esperti incaricati dal Comune.
Per I'esame di specifici argomenti le commissoni possono invitare a partecipare a propri
lavori  Organiami  associdi, rappresentanti  di forze  socidi, politiche,  economiche,
espressioni rappresentative della comunitalocale.

ART. 18

Funzioni delle commissioni consiliari permanenti
Le commissoni permanenti codituiscono articolazioni del consglio comunde ed esercitano
le loro funzioni concorrendo a compiti d'indirizzo e di controllo politico amminidrativo
dlo deso atribuiti mediante la vadutazione prediminare degli atti di  programmazione e
pianificazione opeaiva e finanziaia e [|'goprofondimento de  risultati  periodici  ded
controllo della gestione corrente e degli investimenti. Possono essere incaricate dal congglio
d effettuare indagini conoscitive reative d funzionamento dei sarvizi, dl’atuazione de
programmi, progetti ed interventi, dla getione di aziende, idituzioni ed dtri organiami
dipendenti dal comune.
Le commissoni provwedono dl’esame ddle funzioni di cui d precedente comma nd piu
breve tempo, riferendo d condglio con relazioni inviate d dndaco e da quedti illustrate
nell’assemblea condliare. D’intesa con il sindaco pud riferire dl’adunanza il presdente
dela commissione. | risulteti ddle indagini conoscitive sono riferiti da  presdente dla
commissione, entro il termine fissato dal consglio per | espletamento dell’ incarico.
Le commissoni hanno potesta d'iniziativa per la presentazione di proposte di deliberazioni e
mozioni ndl’ambito delle materie di loro competenza. Le relative proposte vengono rimesse
d dndaco il quae trasmete d segretario comunde che assegna la pratica dAl’ ufficio
competente e coordina I'igruttoria della medesma. Quando |'idruttoria § conclude con |l
parere di regolarita contabile ed i pareri favorevoli previsti da citato art. 49 del tuel., la
proposta viene iscritta dl’ordine del giorno della prima adunanza utile; se e i pareri sono, in
tutto od in parte, contrari, la proposta e redtituita dd sindaco dla commissione che pud
riproporla soltanto dopo I'adeguamento dei contenuti adle osservazioni  effettuate  dagli
organi tecnico amminidrativi e purché Saasscuratala coperturafinanziaria

ART. 19
Segreteria delle commissioni consiliari permanenti
Verbale delle sedute —Pubblicita del lavori
. Le funzioni di segretario ddla commissone sono svolte dd dipendente comunale designato
da responsabile di servizio. Spetta a segretario organizzare il tempestivo recgpito degli
awid di convocazione, curare la predisposzione degli aiti da sottoporre dla commissione
ed il loro deposito preventivo. Il segretario provvede ad ogni dtro adempimento necessario
e conseguente d funzionamento della commissone. Redige il verbde dele adunanze che
viene sottoscritto dalo stesso e da presdente della  commissone e depostato con gli i
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dell’adunanza. | verbai sono gpprovati nel’adunanza successva a qudla cui 9 riferiscono,
con gi emendamenti  eventudmente richiesti dai membri interessti.

. Copie da vebdi ddle adunanze delle commissoni sono trasmesse d sndaco ed d
segretario comunde e vengono depositate, anche per edratto, nel fascicoli degli  atti
ddiberativi a qudi g riferiscono, perché possano essere conaultati dai congglieri comundi.
Tde depodto ha carattere obbligatorio. Il sindaco informa la giunta de contenuti del
vabde ed il segretario comunde segnda a responsabili de sarvizi interessdt, indirizz,
osservazioni, rilievi relativi a quanto di loro competenza. | verbdi dela commissone che
trata le maerie finanziarie, i biland, il controllo di gedione, gli investimenti, sono
trasmess anche d revisore del conti.

CAPOV
COMMISSIONI SPECIALI

ART. 20
Commissioni d'indagine riservata
. Il condglio comunde, a maggioranza asoluta dei propri membri, puod igtituire d  proprio
interno  commissioni d'indagine risarvata sull’ tivita del’amminidrazione, anche sulla base
delle segndazioni effettuate dal revisore del conti.
. La ddiberazione che codtituisce la commissone definisce |'oggetto, I'ambito  del’indagine,
il humero de componenti e il termine per concdudere I'indagine e riferire d condglio
comunde. Ddla commissone fano pate reppresentanti di tutti i gruppi con criterio
proporzionde . |l presidente di ciascuna commissione € detto ddla stessa nd proprio seno,
con votazione palese, a maggioranza del voti dei componenti.
La commissone ha tutti i poteri necessari per |'epletamento del’incarico. Su richiesta dd
coordinatore il segretario comunde mette a digposzione dela commissone tutti gli ati,
anche di naturariservata, afferenti al’ oggetto dell’indagine od alo stesso conness.
. Al fine di acquisre tutti gli dementi di conoscenza necessari  per  I'espletamento
del’incarico ricevuto, la commissone pud effettuare I'audizione del sindaco, di membri dd
condglio e ddla giunta, del revisore, dd segretario comunde, dei responsabili degli uffici e
de sarvizi e da loro dipendenti, dei rgppresentanti dedd comune in dtri enti e organismi. |
0ggetti invitati dle audizioni sono tenuti a presentars. La convocazione e le risultanze
ddl’audizione resano risavate fino dla presentazione d condglio, dela rdazione ddla
commissone. Fino a qud momento i componenti della commissone ed i soggetti uditi sono
vincolati d segreto d' ufficio ed dleleggi vigenti.

. La redazione de verbdi ddle commissoni, viene effettusta da un funzionario comunde

incaricato, su proposta ddl presidente, della stessa commissione.

. Ndla rdazione ad condglio la commissone espone i fati accertati ed i risultai dele
indagini  eseguite, escludendo comunicazioni e riferimenti acquidti durante le audizioni e
I'inchieta che non sono i risultati direttamente od indirettamente, conness con I'ambito
della medesma per gli sess € mantenuto il segreto d'ufficio di cui ad precedente quarto
comma

. Il congglio comunde, preso ato ddla redazione della commissone, adotta i provvedimenti
conseguenti se di sua competenza o, in ca0 diverso, esprime a sndaco i propri
orientamenti in merito dle ddiberazioni che qudla dovra adottare entro un termine
prestabilito.



. Con la presentazione della relazione d congglio conclude la propria ativita ed e scidta Gli
ati ed i verbdi vengono dd presdente consegnati d segretario  comunde che ne rilascia
ricevuta e ne curalla conservazione ndll’ archivio ddl’ ente.

ART. 21
Commissioni di studio e consulte

Il condglio comunde pud codituire a sensi del’at. 32 delo dauto comunae,
commissoni temporanee con l'incarico di  dudiae piani e programmi di paticolare
rilevanza per la comunita locde, compres fra le competenze dlo stesso dtribuite ddle leggi
e ddlo datuto stesso. Nelle commissoni di gudio fanno pate solo condglieri comundi,
rgppresentanti di tutti i gruppi, scdti dd congglio comunade con criterio proporzionae. |l
condglio dabilisce i tempi di lavoro entro i qudi la commissone deve terminare i lavori. |l
presdente di ciascuna commissone € detto ddla stessa nd proprio seno, con votazione
palese, amaggioranzade voti dei componenti.
Il presdente ddla commissone riferisce d congglio, periodicamente  sull’ avanzamento dei
lavori e sottopone alo stesso, dla condusone ddl’incarico, la relazione e gli aiti che
cogtituiscono o studio effettuato.
. E riconosciuto I'operato delle consulte ddl’ente, le quali svolgono attivita di collaborazione

conaultiva di auslio dl'indirizzo ed dla fase gedionde da vai setori ed interventi di
competenza ddl’ente stesso. L’attuazione ded presente comma e disciplinata ddla relativa
delibera consliare di idituzione.

CAPO VI
| CONSIGLIERI SCRUTATORI

ART. 22
Designazione e funzioni
. Quadora da prevido lo scrutinio segreto, il presdente designa tre congglieri, di norma i piu
giovani, incaricandoli ddle funzioni di scrutatore. La minoranza deve essre sempre
rappresentata, con un proprio condgliere, fra gli scrutatori e cio a prescindere da numero di
gruppi che cogtituiscono laminoranza.
L'assgtenza degli scrutatori € obbligatoria per le votazioni a scrutinio segreto. Assstono il
presdente nela verifica ddla vdidita dele schede e nd conteggio de voti. Di tde
ass stenza deve essere fatta menzione nel verbae.
Le votazioni in forma paese e per gopelo nominde non sono verificate con |'assstenza
degli scrutatori, stante la possibilita per ciascun condgliere di verificare seduta stante I'esito
proclamato.
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Partell
| CONSIGLIERI COMUNALI

CAPO |
NORME GENERALI

ART. 23
Riserva di legge
L'dezione da condgliei comundi, la loro durata in carica il numero da  condglier
attribuito d comune e laloro posizione giuridica sono regoleti dalalegge.
Sono, dtres, regolati ddla legge lo scioglimento e la sospensone dd congglio, nonché la
rimozione e sogpensione del componenti del congiglio medesmo.

CAPO 11
INIZIO E CESSAZIONE DEL MANDATO ELETTIVO

ART.24
Entratain carica - Convalida

L’entratain caricade condglieri comundi e sabilitaddl’ art. 38, comma4, dd t.u.el..
Ai fini ddla convdida degli detti dla carica di condgliere comunde e sndaco, il condglio
comunde esamina la condizione dei medesmi a norma dell’at. 41 comma 1 de tuel. e
adotta la relativa deliberazione effeftuando una unica votazione per tutti gli eetti deggibili,
mentre effettua separate votazioni per | cas rddivi agli detti per i qudi sussste una dele
caue di indeggibilita o di incompatibilita Quaora da richieto anche da uno solo dei
componenti del congiglio, S procede a votazione separata per ciascun detto. La votazione,
comunque, € sempre effettuatain forma palese.

Nel caso di successva cessazione ddla carica di condggliere comunde per qualsias causa,
S procede dla surrogazione. S procede dla supplenza nd caso di sospensione, con
riferimento agli artt.45, 59 e 142 del t.u.el..

Il condgliere surrogante o supplente entra in carica non gppena adottata la ddiberazione di
cui a precedente comma 2,

ART. 25

Dimissioni
Le moddita di presentazione delle dimissoni ddla carica di consgliere comunae sono
disciplinate dal’ art. 38 comma 8 dd t.u.el..
Non é precritto che la comunicazione di dimissoni Sa integrata da motivazioni. Se queste
sono poste devono essere formulate in maniera chiara ed esplicita

ART. 26
Decadenza, rimozione e sospensione dalla carica

La dichiarazione di decadenza ddla carica di conggliere comunae per mancato intervento a
tre sessoni consecutive ddl congglio comunde e regolata dal’art.33 comma 3 dello satuto.
Le giudificazioni trasmesse d Sndaco sono immediagtamente assunte d  protocollo  dd
comune.

Il condglio comunde pronuncia la decadenza dd sndaco o dd condgliere comunde
guaora nd corso dd mandao rilevi l'esstenza di una cause di indegghilita o
incompetibilita previse dd titolo 11l - capo Il dd t.u.el., accertate con le moddita previste
dagli artt.69 e 70 dd medesmo t.u.el..
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| componenti dell’organo consliare sono sospes di diritto dala carica di sindaco o di
condgliere comunae ne cad indicati nell’at. 59 dd tu.el.. Inoltre, possono essere rimoss
con decreto dedl Ministro dell’interno o sospes con decreto del Prefetto, ove ricorrano i cas
indicati dl’art. 142 del t.u.el..

Il sndaco o, in sua mancanza, chi ne fa le veci, avuta conoscenza di uno dei provvedimenti
di cui ad precedente comma 3, convoca il condglio comunde che prende atto degli sess ed
adotta le deliberazioni conseguenti.

. S procede dla surrogazione, ovvero dla supplenza, con le moddita indicate nel precedente
art.24.

CAPO I
DIRITTI

ART. 27

Diritto d'inizativa
| condglieri hanno diritto d'iniziativa su ogni argomento concernente meaterie  comprese
nella competenza dd congglio comunde dabilita ddla legge e ddlo datuto, in conformita
aquanto stabilito dal’ art. 29 ddlo gatuto.
Ess esarcitano tde diritto mediante la presentazione di proposte di deliberazioni ovvero di
emendamenti dle ddiberazioni iscritte dl’ ordine del giorno ddl consiglio.
La proposta di deliberazone, formulata per iscritto accompagnata da una relazione
illugtrativa, ambedue sottoscritte dal congigliere proponente, € inviata d sindaco il qude la
trasmette d segretario comunae che la pratica dl’ufficio competente e coordina |'igruttoria
ddla medesma. Quando I'igruttoria 9 conclude con il parere di regolarita contabile ed i
pareri favorevoli previgi dd citato at. 49 dd t.u.el., la proposta viene iscritta al’ ordine del
giorno ddla prima adunanza utile, se e i pareri sono, in tutto od in parte, contrari, la
proposta € redituita da sndaco ad proponente che puo riproporla soltanto dopo
I’adeguamento del contenuti dle ossarvazioni effettuate dagli organi tecnico amminigtrativi
e purché Saindicatala moddita di coperturafinanziaria, se necessaria.
Quaora venga presentata una proposta di  deiberazione per la quae, a seguito
ddl'igruttoria  anzidetta, non risulti di competenza condliare, il sSndaco ne daa
comunicazione ala prima seduta congliare utile o informera la conferenza dei capigruppo
Codlituiscono emendamenti le correzioni di forma, le modificazioni, integrazioni e pazdi
sodtituzioni ddl testo della proposta di ddiberazione. Gli emendamenti sono presentati, in
forma scritta, d sindaco, ne due giorni precedenti quello dell’ adunanza. Quando S tratta di
proposte di variazioni di limitata entitd, possono essere presentate in forma scritta a sindaco
nel corso della seduta. Ciascun condigliere puo modificare o ritirare uno 0 piu emendamenti,
fino d momento in cui ladiscussione e chiusa
Le proposte di emendamenti pervenute prima ddl’adunanza sono subito  trasmesse dd
sndaco d segretario comunale che ne cura con procedura d'urgenza I'idruttoria. Per le
propote di vaiazione di limitata entita, nonché per le modifiche ale proposte di
emendamento presentate nel corso ddl’adunanza, il segretario comunde, su richiesta dd
presdente, esprime parere nell’ambito dele sue competenze. Su richiesta effettuata dal
segretario comunae, per acquisire | hecessari dementi di vautazione, | ulteriore trattazione
della delibera viene rinviata a dopo l'ultimo punto dl’ordine del giorno. Quando tdi
dementi non sono acquishili nd corso ddla riunione, la ddiberazione viene rinviata
al’ adunanza successva
Sul condderare la variazione di “limitata entita’ decide il presdente, sentito il segretario
comunae.
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ART. 28

Diritto di presentazione di interrogazioni, interpellanze e mozoni
| congglieri hanno diritto di presentare d sindaco interrogazioni, interpellanze e mozioni su
agomenti  che riguardano direttamente le funzioni di indirizzo e di controllo politico-
amminidrativo dd condglio comunde e le dtre competenze dlo deso atribuite ddle
leggi e ddlo satuto.
L’interrogazione stritta condste  nella  richiesta,  debitamente  firmata,  preventivamente
depositata presso I’ ufficio protocollo del comune, e rivolta d sindaco o dla giunta per avere
informazioni circa la sussgenza o la verita di un fatto determinato o0 per conoscere i motivi
e i crteri in base a qudi ¢ 9 prefigge di operare in merito ad un determinato fatto od
intervento. Le interrogazioni possono avere anche carattere ispettivo per accertare la
legittimita e la correttezza dd I’ operato dell’ amminigtrazione.
L’interpelanza congste in un quesito rivolto d sindaco (0 ad un assessore delegato) circa i
motivi, gli intendimenti o la condotta ddl’amminidrazione su un  determinato  argomento.
Ottenuta la rigpota dd sndaco (0 del’assessore delegato), il condigliere richiedente
dichiara se soddisfatto o meno. E previso poi I'intervento di replica dd sindaco (o
dell’assessore delegato). Nel caso in cui I'interpdlante non i ritenesse soddisfatto, potra
trasformare I'interpdlanza in una mozione, che vera istitta dl’ordine dd giorno di una
successiva seduta ddll’ organo e sullaquae il consiglio s pronuncera sul voto.
Alle interrogazioni il dndaco O [I'assessore delegato  competente per materia o,
eventudmente, il segretario comunde, su autorizzazione orde dd presdente, puo dare la
rigposa orde nela stessa seduta, oppure scritta, entro 30 giorni ddla presentazione. |l
proponente pud richiedere che la risposta Sa data nel corso dd condiglio  comunde; in ta
ca0 il sndaco provwede ad iscrivere la rispoda dl’interrogazione ne primo ordine de
giorno utile del congglio.
Le interrogazioni, le interpellanze e le mozioni devono essere presentate per iscritto d
protocollo generde ddl’ente. Esse saranno poi iscritte dl’ordine del giorno in occasione
della convocazione ddla prima adunanza dd congglio, successva dla loro presentazione,
tranne che na cad in cui venga effettuata, durante tde seduta, I'approvazione delle linee
programmetiche di mandato, del bilancio di previsone e ddl rendiconto della gestione.
La mozione, conseguente a quanto previsto da precedente comma 4 del presente articolo,
consste in una proposta, sottopodta dla decisone del condglio comunale, ndl’ambito delle
competenze per lo sesso dabilite dalla legge e ddlo datuto, riferita al’esercizio ddle
funzioni di indirizzo e controllo politico-amminidrativo, dla promozione di inizidive e di
interventi da pate dd condglio o ddla giunta nel’ambito ddl'ativita ded comune e degli
enti ed organismi dlo stesso gppartenenti od a qudi partecipa. La mozione S conclude con
una risoluzione ed e sottoposta dl’gpprovazione del condglio, nele forme previsge per la
votazione delle deliberazioni.

ART. 29
Richiesta di convocazione del consiglio

Il sndaco é tenuto a riunire il condglio comunde, in un termine non superiore a 20 giorni,
quando lo richieda dmeno un quinto de condglieri in carica, inserendo dl’ordine del giorno
oli argomenti dagli Sess richiedti. La richiesta di convocazione dd condglio € trasmessa da
medesimi per conoscenza d Prefetto.

Il termine di cui ad precedente comma decorre dd giorno ne quae perviene d comune la
richiesa de congglieri, indirizzata a gndaco, che viene immedigtamente regidrata d
protocollo generale ddl comune.

La richiesta di convocazone deve contenere, per ciascun argomento indicato da iscrivere
dl’ordine dd giorno, in dlegaio il rdaivo schema di ddiberazione e gli eventudi dlegdi. I
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segretario  comunae coordina  I'idruttoria della pratica e I'acquiszione de pareri  di
regolarita tecnica e contabile.

4. Ne cao ddl’'inossarvanza  dell’obbligo di convocazione del condglio, di cui d comma 1
del presente articolo, e nele modaita indicate dd comma 2 e dd comma 3 dd presente
articolo, provvede il Prefetto, in conformita a quanto stabilito da quarto comma ddl’art. 39
commab5 dd t.uel..

ART. 30
Diritto di accesso agli atti e documenti amministrativi
1. Il diritto da condglieri di ottenere tutte le informazioni necessxrie dl’espletamento ded
proprio mandato e garantito dall’art. 43 comma 2 dd tu.el. e dadl’at.34 comma 4 delo
statuto.
2. Tde diritto é disciplinato dagli artt. 31 e 32 de vigente regolamento di accesso e dd
successivo art. 31 del presente regolamento.

ART. 31
Diritto di rilascio di copiedi atti e documenti

1.1 condgliei comundi, con motivata richieta nella quae indicano le findita duso connesse
dl'esrcizio dd loro maendato, hanno diritto d rilascio di copia di ati e document
amminigrativi, nel rispetto della legge 31 dicembre 1996 n. &5 e dd decreto legidativo 11
maggio 1999 n. 135.

2. La richiesta dele copie di cui a precedente comma é effettuata dal condgliere con le
moddita indicate ndl’at. 31 comma 4 dd citato regolamento dei diritti di accesso. Al fine
di agevolare I'esercizio dd diritto di cui trated, I'ufficio segreteria mette a digposzione
goposto modulo sul quale il condgliere deve indicare gli estremi dell'dto di cui richiede
copia ed apporre la data e la firma Il modulo deve contenere la dichiarazione che la copia
richieta sara utilizzata esclusvamente per l'esercizio del diritti eettordi conness dla carica
ricoperta.

3.1l rilascio di copie awiene entro i termini indicati ddl’at. 32 dd predetto regolamento di
accessn. Qualora g tratti di ati particolarmente compless o che necesstano di ricerche
d archivio, dl’ato ddla presentazione ddla richieta, sul modulo, viene precisato il maggior
termine per il rilascio, sottoscritto ddl richiedente e dal responsabile ddll’ ufficio.

4.1l segretario comunade, quelora rilevi la susssenza di diviei od impedimenti d rilascio ddla
copia richieta, ne informa entro il termine di cui d precedente comma, il condgliere
interessato, con comunicazione critta nella quale sono illudtrati i motivi che non consentono
il rilascio.

5.Le copie vengono rilasciate in carta libera con I'espressa indicazione che il loro uso € limitato
dl'esercizio da  diritti eettordi conness dla caica di condglie’e comunde, a send
dell'dllegato B, n. 1, dd D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642 ed in esenzione de diritti di
syreteria, per lo sesso moativo, in conformita d n. 8 della tabella D dlegata dla legge 8
giugno 1962, n. 604 e successive modificazioni.
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CAPO |V
ESERCIZIO DEL MANDATO ELETTIVO

ART. 32

Diritto di esercizio del mandato elettivo
Lo dsatus dei componenti del consiglio comunade e disciplinato dad capo 1V, dd titolo IlI,
parte| dd t.u.el..
Ai condglieri comundi € dovuto un gettone di presenza per I'effettiva partecipazione ad
ogni adunanza dd congiglio e per non piu di un’adunanzad giorno.
Il gettone di presenza € concesso anche per le sedute delle commissoni comundi, idtituite
da leggi dadi o regiondi, nonché per qudle previse da presente regolamento, ndla stessa
misura prevista per le adunanze del congglio di cui dl’at. 82 dd tu.el. e da rdativi decreti
ministeridi di atuazione,
| gettoni di presenza Soettanti a condglieri comundi ndle ipotes di cui a precedent
commi 2 e 3 sono cumulabili nell’ambito della sessa giornata.
| congglieri comundi ed il Sndaco sono asscurdi contro i rischi conseguenti aAl’esercizio
del loro mandato.

ART. 33
Divieto di mandato imperativo
Ogni condgliere comunde rappresenta la comunita ed esercita le sue funzioni senza vincolo
di mandato.
Nell’adempimento ddle funzioni connese dla carica detiva egli ha pertanto piena liberta
d azione, di espressione e di voto.

ART. 34
Partecipazione alle adunanze
Il consigliere comunde é tenuto a partecipare a tutte le adunanze del consiglio.
Nel caso di assenza, la giudificazione pud avvenire mediante motivetla  comunicazione
srittao verbale, resad sindaco, il quale ne danctiziad consglio.
Il condgliere che 9 assenta ddl’adunanza deve prima di lasciar la sda, avvetire il
Segretario perché Sapresanotaaverbale.

ART. 35

Astensione obbligatoria
Il sndaco, gli assessori e i condglieri comundi devono asteners dd prendere pate dla
discussone ed dla votazione di delibere riguardanti interess propri o di loro parenti o affini
sno d quato grado. A td fine hanno I'obbligo di lasciare I'aula ddle adunanze fino ad
avvenuta assunzione ddlla ddiberazione che li riguarda da parte dd condglio. L’obbligo di
adensone non 9 gpplica a provvedimenti normativi 0 di carattere generde, qudi 1 piani
urbanigici, s non na cad in cui susSsa una corrdazione immediata e diretta fra |l
contenuto della dedliberazione e specific interess  del’amminigtratore o di parenti o &ffini
sino a quarto grado.
Non s gpplica tde obbligo ne cas di rapporti di dipendenza organica a vari enti, non
rientranti in funzioni direttive o dirigenzidi di diretto rapporto o contatto con il comune.
Gli assessori oppure i componenti dell’organo condliare ad aseners e ad  assentars ne
informano il segretario comunae che da atto a verbde ddl’avwenuta osservanza di tde
obbligo.
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ART. 36
Responsabilita personale - Esonero
. Il condgliere comunde € responsabile, persondmente, de voti epress in favore o contro
provvedimenti deliberati da condglio.
. E esente da quasias responsabilita il consigliere assente giudtificato dall’adunanza o che per
legittimi motivi non abbia preso parte dla ddiberazione.
E paimetti esente da responssbilita conseguente  dl’adozione di  un provvedimento
deliberativo il condgliere che abbia dichiarato, prima della votazione, il proprio dissenso od
abbia espresso voto contrario, chiedendo di far risultare averbade la sua posizione.
. La responssbilita patrimonide degli amminigratori € disciplinata ddl’art. 93, commi 1 e 4, de
t.u.el. edagli artt. 68 e 69 ddllo statuto.

CAPOV
NOMINE E INCARICHI Al CONSIGLIERI COMUNALI

ART. 37
Indirizzi per le nomine di competenza del sindaco
Il condglio comunde dabilisce gli indirizzi che il sndaco dovra eseguire per la nominag la
designazione elarevocade rappresentanti del comune presso enti, aziende o istituzioni.
Detti indirizzi 9 intendono vaevoli limitatamente d periodo di durata dd mandato politico-
amminidrativo durante il quae rimangono in caricagli organi dettivi de comune.

ART. 38
Nomine e designazioni di consiglieri comunali

Ne cas in cui la legge risarvi espressamente d condglio comunde la nomina di rappresentanti
del condglio medesmo presso aziende ed idituzioni, S provvede in seduta pubblica, con voto
segreto. Tuttavia, se richiesto, ed agpprovato dl’unanimita, S pud procedere a votazione paese,
previadesignazione del gruppi consliari.

Ne cas in cui e prevido espressamente che la nomina avvenga per designazione de gruppi
condliari, compete a ciascuno  cgpogruppo comunicare dla presdenza ed d condglio, in seduta
pubblica ed in forma palese, il nominativo del condgliere designato. 1l condglio approva, con
voto paese, lanominade rappresentanti.

Ne caso in cui il condgliere comunde nominato o desgnato ddl’'incarico, per dimissoni
0 per quasas dtra causa il condglio provwede dla sodituzione ndla prima seduta successva
d veificars ddl’ evento.

ART. 39
Funzoni rappresentative
| condglieri partecipano liberamente dle cerimonie, cdebrazioni e manifestazioni  indette
ddl’ amminigtrazione comunde.
Per la partecipazione dd comune a particolari cerimonie o celebrazioni, pud essere codituita
una delegazione condliare, composta da un rgppresentante per ciascun gruppo politico. Essa
interviene asseme d sindaco ed dla giuntacomunde.
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Partelll
FUNZIONAMENTO DEL CONSIGLIO COMUNALE

CAPO |
CONVOCAZIONE

ART. 40
Competenza
Laconvocazione del consiglio comunale e dispostada sindaco.
. Nd caso di assenza o impedimento del sindaco la convocazione viene disposta da chi ne fa
legdmente le veci, secondo lo statuto ed il presente regolamento.
. Quando la convocazione del condglio e resa obbligatoria da norme di legge o di statuto, in
caso di inosservanza di tale obbligo provvede, in via soditutiva, il prefetto.

ART. 41
Convocazione

. La convocazione dd congglio comunde é disposta a mezzo di awid, con le moddita di cui

a presente regolamento.
L’avwiso di convocazione contiene I'indicazone del giorno e ddl’ora del’adunanza e ddla
sede dove la gessa sara tenuta, con invito a condglieri comundi a parteciparvi. Nel caso
che dano previge sospendoni temporanee de lavori nedl corso della giornata di riunione,
nel’awiso vengono indicati gli orari di inizio, interruzione e ripresa del’adunanza. Quando
e prevido che i lavori 9 svolgano in piu giorni, sono indicate la data e I'ora di inizio di
ciascunariunione, con laprecisazione chetrattad di prosecuzione della medesma adunanza.
. L'awiso di convocazione precisa s la sessone ha caratere  ordinario, Straordinario o
urgente. Nel caso di  sessone urgente, I'avwiso deve contenere I'indicazione delle relative
motivazioni.
. Ndl'awiso deve essere precisato se I'adunanza S tiene in prima o in seconda convocazione,

nello sesso e specificato che gli argomenti da trattare sono quelli dencati nell’ ordine de
giorno.
. L’awiso di convocazione e I'ordine del giorno sono muniti in cace dd bollo dd comune e

firmati dal sndaco o da colui che lo sodtituisce od a cui compete, per legge effettuare la
convocazione.

ART. 42

Ordine dd giorno
L'denco degli argomenti da trattare in clascuna adunanza dd condglio comunde ne
cogtituisce I’ ordine dd giorno.
. Spetta d gndaco di dabilire, rettificare od integrare I'ordine del giorno con proprie
autonome decisoni, savo I'obbligo di iscrivere le proposte di cui d successvo quarto
comma
L’iniziativa delle proposte da iscrivere dl’ordine dd giorno spetta a sindaco, dla giunta ed
a condglieri comundi, con la collaborazione del segretario comunale.
Per le proposte di ddiberazioni, interpdlanze, mozioni ed interrogazioni presentate da
condglieri comundi, S osserva quanto stabilito dal presente regolamento.
Gli argomenti sono indicati nell’ordine del giorno, pur con la necessaria concisione, con
definizioni chiare e specifiche, tdi da consentire a condglieri di individuarne con certezza
I" oggetto.
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. Sono dencati didintamente nell’ambito ddl’ordine del giorno, sotto I'indicazione  «seduta
segreta», gli argomenti per i qudi ricorrono le condizioni di risarvatezza. Tutti gli dtri
argomenti elencati sono trattati in seduta pubblica

L’ordine de giorno € inserito od dlegato dl’avwiso di convocazione dd quale codtituisce
parte integrante.

ART. 43
Awiso di convocazione —Consegna - Modalita

L'awiso di convocazione del condglio, I'ordine del giorno, deve essere consegnato d
domicilio dd condgliere, a mezzo di un messo comunde, o di un dipendente comunde cui
sono sate conferite le funzioni di messo, oppure di raccomandata con awiso di
ricevimento. Il messo rimette dla segreteria comunde le dichiarazioni di  avvenuta
consegna, contenenti I'indicazione del giorno e ddl’ora, in cui la dessa € data effettuata, e
la firma del ricevente; la dichiarazione di avvenuta consegna pud avere forma di eenco di
ricevuta, comprendente piu condglieri, sul quae vengono appode le firme de riceventi e
de messo. | documenti predetti sono consarvati a corredo degli ati dell’ adunanza
condliare.

| condglieri che non risedono nd comune devono desgnare, entro dieci giorni ddla
proclamazione della loro dezione, un domiciliatario resdente nd comune indicando, con
lettera indirizzata d sndaco ed d segretaio comunde il nomingivo e I'indirizzo ddla
persona dla quae devono essere consegnati gli awvid di convocazione ed ogni dtro atto
pertinente dla carica, esonerando I'amminidtrazione da quadas responssbilita nd caso in
cui il domiciliatario non provveda a recapitare tempestivamente tali documenti.

Fino a quando non e data effettuata la designazione di cui d precedente comma, il sindaco
provvede a far spedire I'awiso di convocazione d domicilio anagrafico del condgliere a
mezzo di raccomandata postale con avviso di ricevimento, senza bisogno di osservare dtre
paticolari formaita La spedizione deve avvenire entro il termine previsto per la consegna
ddl'awiso d domicilio. Con tde gspedizione § conddera ossarvato, ad ogni  effetto,
I’obbligo di consegna ddl’awiso di convocazione e rispettati i termini fissati dala legge e
dal regolamento.

A richiesta scritta ddl’interessato, I'avviso di cui sopra pud essere inviato per fax a
condizione che sa possbile ottenere il rilascio di ricevuta Pertanto, I'interessato é tenuto
ad inviaee d Comune conferma immediaia ddl’avvenuta ricezione. Detta ricevuta tiene
luogo ddla natifica

A richiesta scritta dell’interessato, I'avviso di cui sopra pud essere inviato per  posta
elettronica quando sara operativa la firma digitde. Pertanto, |'interessato € tenuto ad inviare
ad Comune conferma immediata ddl’avvenuta ricezione. Detta ricevuta tiene luogo ddla
notifica

ART. 44
Awiso di convocazione —Consegna - Termini

L'awiso di convocazione per le adunanze ordinarie deve essere consegnato a condglieri
admeno cinque giorni primadela riunione.

Per le adunanze draordinarie la consegna dell’avwviso deve avvenire dmeno tre giorni prima
ddlariunione.

Per le adunanze convocate d'urgenza, |'avviso deve essere ®nsegnato dmeno 24 ore prima
ddlariunione.
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4.

Per le adunanze di seconda convocazione I'awiso deve essere consegnato dmeno un
giorno libero primaddlariunione.

Nel caso che, dopo la consegna degli awis di convocazione, S debbano  aggiungere
dl'ordine dd giorno ddle adunanze ordinarie e draordinarie argomenti  urgenti o
sopravvenuti, occorre darne avviso critto a condglieri dmeno 24 ore prima dela riunione,
comunicando I’ oggetto degli argomenti aggiunti.

| motivi ddl’urgenza delle convocazioni di cui d comma quato e de provvediment
aggiunti dl’ordine de giorno di cui d comma seto0 possono essere sndecati da condglio
comunde, il quae pud sabilire, a maggioranza del presenti, che la loro trettazione da
rinvigta d giorno successivo od anche ad dtro giorno stabilito dal consiglio stesso. L’ awiso
de rinvio viene comunicato soltanto a condglieri assenti ddl’adunanza ne momento in cui
questo e stato deciso.

L’eventude ritardata consegna del’avwiso di convocazione € sanata quando il condgliere
interessato partecipa dl’ adunanzadel condglio dla quae eragato invitato.

Alla consegna ddl’avwiso di convocazione trovano applicazione gli articoli 137 e seguenti
del codice di procedura civile. In paticolare, in caso di irreperibilita dd condgliere o di
dtra persona legittimata, la consegna ddll’avviso di convocazione, a send ddl’at. 140 dd
codice di procedura civile, 9 intende effettuata nd giorno di affissone ddl’awiso di
deposito e di spedizione della notizia per raccomandata Ai fini dd computo de termini 9
applical’ art. 2962 e seguenti del codice civile.

ART. 45
Ordine del giorno -Pubblicazione

e diffusione
L'denco degli argomenti da trattare nelle adunanze ordinarie e draordinarie € pubblicato
dl’dbo dd comune rispettivamente nel cinque giorni € ne tre giorni precedenti la riunione.
Il messo comunde e responsabile del fato che tade pubblicazione risulti tuttora esposta nel
giorno precedente lariunione ed in qudlo in cui lastessa haluogo.
L'denco degli argomenti da trattare nelle riunioni convocate d urgenza e queli reaivi ad
argomenti aggiunti  dl’ordine dedl giorno ddle adunanze ordinarie e draordinarie, sONoO
pubblicati dl’adbo comunae dmeno ventiquattro ore prima della riunione.

CAPO 11
ORDINAMENTO DELLE ADUNANZE

ART. 46

Deposito degli atti
Tutti gli ati rdativi agli argomenti iscritti dl’ordine del giorno devono essere  depogtéti
presso la segreteria comunade, od in dtro ufficio indicato ndl’avwlso di convocazione, nd
gorno del’adunanza e ne due giorni  precedenti, se trattad di seduta Streordinaria, e nel
quettro giorni precedenti nd caso di seduta ordinaria Gli atti relaivi dle  adunanze
convocate d'urgenza o ad argomenti aggiunti al’ordine del giorno, sono depostatl dmeno
ventiquettro ore primadelariunione.
L'orario di consultazione € qudlo di ordinario funzionamento ddl’ufficio di segreteria ded
comune,
Nessuna proposta pud essere  sottoposta a deliberazione definitiva del consiglio se non €
stata depostata entro i termini di cui a precedenti comma, nel testo completo de pareri di
cui dl’at. 49 dd tu.el., corredata di tutti i documenti necessari per consentirne I'esame. |
condglieri hanno diritto di consultare gli ati d'uffico richiamati o citai negli schemi di
deliberazione depositata e nel reldivi dlegati.



. All'inizio ddl’adunanza le proposte ed i documenti devono essere depostati ndla sda
dell’ adunanza.

ART. 47

Adunanze di prima convocazione
Il condglio comunde, in prima convocazione, non pud deiberare se non intervengono
dmeno sa condglieri. Quaora il dndaco Sa assente o impedito, | condglieri che
intervengono devono essere dmeno sette.
L’adunanza 9 tiene dl’ora fissata ndl’avwiso di convocazione. Il numero del presenti viene
accertato mediante I'appelo nominde, eseguito da segretario comunde ed i cui risultati
sono annotati a verbde. Quaora i condglieri non dano inizidmente presenti nd numero
prescritto, il presdente dispone che s rinnovi I'gppello quando tale numero risulta
raggiunto.
Nel caso in cui trascorra un'ora da quella fissata ndll’avwiso di convocazione ed  eseguito
I'gppello da condaata la mancanza dd numero del condglieri necessario per vdidamente
deliberare, il presdente ne fa prendere &tto a verbale e dichiara desertal’ adunanza
Dopo I'gppdlo effettuato dAl’'inizio ddl’adunanza, S presume la presenza in ala dd
numero dei condglien richiesto per la legdita ddla riunione. | condglieri che entrano o che
S assentano ddl’ adunarza dopo |'appello, sono tenuti a darne avwviso a segretario comunae
il quale, quando in base a tai comunicazioni accerta che i presenti sono in numero inferiore
a qudlo previgo dd comma 1 de presente articolo, avverte il presdente che puo far
richiamare in aula i condgliei momentaneamente assentatis €, s ne rawisa la necessita,
disporre la ripetizione ddl’appelo. Nd caso che ddl’appdlo risulti che il numero dei
condglieri e inferiore a quelo necessario, il presidente dispone la sospensione temporanea
ddl’adunanza, a sua discrezione da cinque a quindici minuti, dopo la quae viene effettuato
un nuovo appello dei presenti. Ove ddlo stesso risulti che il numero del presenti € tuttora
inferiore a quello prestritto per la vaidita del’adunanza, questa viene dichiarata deserta per
gli agomenti a qud momento rimasti da trattare. Di ci0 viene preso ato a verbae,
indicando il numero del congglieri presenti d momento della chiusura ddlariunione.
| condglieri che escono ddla sda prima dela votazione non 9 computano ne numero
necessario arendere legde I’ adunanza.

ART. 48

Adunanze di seconda convocazione
L’adunanza di seconda convocazione fa seguito, per ogni argomento iscritto dl’ordine del
giorno, ad atra riunione andata deserta per mancanza del numero legae.
L’adunanza che segue ad una prima inizidas col numero legde de presenti ed interrotta
ned SUO corso per essere venuto meno il numero minimo dei condglieri, € pure essa di
seconda convocazione per gli affari rimasti da trattare nella prima.
Nell’adunanza di seconda convocazione, le ddiberazioni, escluse qudle di cui d comma
successivo, sono vdide purché intervengano dmeno quattro condiglieri. Quaora il sindaco
Saassente 0 impedito, i condiglieri che intervengono devono essere almeno cinque.
Il gorno e l'ora delle sedute di seconda convocazione sono dabiliti da sindaco. La
convocazione viene effettuata con awvis scritti la cui consegna ha luogo con le moddita
previste per la prima convocazione e nel termine di cui d quinto commadell’ art. 44.
. Quando I'avwviso spedito per la prima convocazione stabilisca anche il giorno e I'ora per la
seconda, neél caso che S renda necessaria, il Sndaco e tenuto ad inviare I'invito per la
dessa a <oli condglieri che non sono intervenuti dla prima convocazione 0 che sono
risultati assenti d momento in cui tde seduta, legdmente codituites, fu dichiarata deserta
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Tdi avwis debbono essere consegnati dmeno ventiquattro ore prima di quella fissata per la
seconda convocazione.

6. Trascorsa un'ora da quela fissata per I'inizio della seduta di seconda convocazione ed ove
manchi il numero minimo previsto per renderlavalida, essaviene dichiarata deserta.

7. Qudora dano iscritti dl’ordine dd giorno della seduta di seconda convocazione argomenti
compres fra qudli eencati d precedente quarto comma, il congglio provvede a ddiberare
u di oltanto nel caso che da presente dmeno la meta de condglieri assegnati d
comune, con gpplicazione di quanto dabilito a precedente art.47, comma 1. In caso
contrario gli sess vengono rinvidi ad dtraadunanza di prima convocazione.

8. Quando I'urgenza lo richieda, dl’ordine del giorno di un’adunanza di seconda convocazione
posSsono  essere aggiunti argomenti non compres nell’ordine dd giorno di quella di prima
convocazione andata desarta. Tdi argomenti debbono essere iscritti e trattati nella riunione
dopo quelli di seconda convocazione e per la seduta ha il carattere e richiede le presenze
previse per la prima convocazione. L’aggiunta di tdi affari deve essere resa nota a tutti i
condglieri con awiso da inviak)s dmeno ventiquattro ore prima ddl’adunanza. In questo
can pud esxre richieto il rinvio dela loro trattazione in conformita a quanto tabilito
dal’ art. 44 del presente regolamento.

9. Nd caxo d dfai volontaiamente rinviati dd condglio per la tratazione in seduta
successva, oppure di seduta che segue ad dtra che fu volontariamente interrotta per motivo
diverso ddla mancanza dd numero legde de presenti, la nuova adunanza mantiene il
carattere di «prima convocazione».

CAPO 11
PUBBLICITA DELLE ADUNANZE

ART. 49
Adunanze pubbliche
. Leadunanze dd congglio comunae sono pubbliche, salvo quanto stabilito ddl’art. 51 del
presente regolamento.
NelI’ gpposito gpazio riservato a pubblico, chiunque pud assstere dle adunanze di cui d primo
comma

ART. 50
Registrazioni audio e video

1. Ai fini ddla sola dtivita documentde idituzionde dd comune di Motteggiana,  Sono
consentite  le  regidrazioni di  tdi adunanze effettuste con mezzi  dettromeccanic
congiuntamente o disgiuntamente a mezzi audiovisvi. Prima di awiae tde ativita
documentde, il condgglio comunde adotta gppodta ddiberazione per disciplinare I’ utilizzo
d tdi mezzi, la consavazione dele regidrazioni e il loro utlizzo a fini ddla
verbalizzazione. Detta deliberazione ha natura regolamentare.

2. E possbile la ripresa delle adunanze, in misura totde o parzide, a mezzo di magnetofoni,
videocamere e mezzi comunque idone a tae scopo, nel soli cas in cui debba essere
garantlto il diritto di cronaca, dovuto a faiti ed episodi di rilevante attudita, da parte degll
organi di informazione, iscritti A registro del tribunde competente per territorio, a send
ddla vigente normativa in maeria, previa autorizzazione dd sindaco. E tassivamente
vietata ogni dtra dtivita di regidrazione, sotto forma di audio e video, dele medesme
adunanze, aventi findita di caratere privato. E facolta dd presdente, ne cas di
inottemperanza rispetto a quanto previsto da presente comma, disporre I dlontanamento del
S0ggetti inadempienti dall’ aula consliare, anche avvadendos dellaforza pubblica
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. Non é consentita, in dcun modo, la posshilita di intervento, da parte dd pubblico, dle
sedute ddl’organo consliare. E facolta del presidente, nel cas di inottemperanza rispetto a
quanto previto dd presente comma, disporre I'dlontanamento del soggetti  inadempient
dal’aula congliare, anche avvdendos dellaforza pubblica

ART. 51
Adunanze segrete
. L’adunanza ded consglio comunde g tiene in forma segreta quando vengono trattati
argomenti che comportano gpprezzamento della morde, correttezza, capacita professonade
e comportamenti di persone.
. Gli agomenti da esaminae in seduta segreta sono precisati nell’ordine del  giorno
dell’ adunanza.
. Quando ndla discussone di un argomento in seduta pubblica Sano introdotte valutazioni
asulla mordita, correttezza, capacita e comportamenti di persone, il presdente invita i
condglieri achiuderla, senza ulteriori interventi.
. Il condglio, su propota motivata di dmeno quettro condglieri pud ddiberare, a
maggioranza di voti, il passaggio in seduta segreta per continuare il dibettito. In ta caso, |l
sndaco, prima di autorizzare la ripresa de lavori, dispone che le persone edtranee de
condglio, escluse queledi cui d successvo comma, escano dal’aula
. Durante le adunanze segrete possono redtare in aula, i componenti dd consiglio, dli
asessori esterni ed il segretario comunale, vincolati d segreto d' ufficio.

ART. 52
Adunanze «aperte»
. Quando s verificano rilevanti motivi d'interesse della comunita che lo fanno ritenere
necessario, il sndaco, sentita la giunta e la conferenza dei capigruppo, pud convocare
I’adunanza «aperta» dd condglio comunde ndla sua sede abitude od anche in dtri luoghi
pubblici, appostamente individuati con provvedimento del sindaco.
. Tdi adunanze hanno carattere dreordinario ed dle sesse, con i condglieri comundli,
possono essere invitati Parlamentari, rgppresentanti della Regione, della Provincia, di dtri
Comuni, degli organismi di partecipazione popolare e ddle associazioni socidi, politiche e,
sndacdi interessate ai temi da discutere,
. In tai paticolai adunanze, il presdente, garantendo la piena liberta di espressione de
membri dd condglio comunde, consente anche interventi del rappresentanti come sopra
inviteti, che portano il loro contributo di opinioni, di conoscenze, di sostegno e illustrano A
condglio comunde gli orientamenti degli enti e delle parti socidi rappresentate, se iscritti a
parlare.
. Durante le adunanze «gperte» del condglio comunade non posONO essere  adottate
deliberazioni 0 assunti, anche in linea di massma, impegni di spesaa carico dd comune.
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CAPO |V
DISCIPLINA DELLE ADUNANZE

ART. 53

Comportamento dei consiglieri
Nella discussone degli argomenti i condgliei comundi hanno il piu ampio diritto di
erimere  goprezzamenti,  critiche, rilievi e censure, ma devono riguardare
atteggiamenti, opinioni 0 comportamenti politico-anminigrativi.
. Tde diritto & esercitato escludendo quasas riferimento dla vita privata e dle qudita
persondi di dcuno e va in ogni caso contenuto entro i limiti dell’ educazione, della prudenza
e dd cile rigpetto. Non € consantito fare imputazione di mda intenzione, che possano
offendere I’ onorabilita di persone.
. Se un condgliere turba I'ordine, pronuncia parole sconvenienti e lede i principi affermati ne
precedenti commi, il presidente |o richiama, nominandol o.
Dopo un secondo richiamo dl’ordine, fatto ad uno stesso condgliere ndla medesma seduta
senza che questo tenga conto delle osservazioni rivoltegli, il pre-Sdente deve interdirgli la
parola fino dla conclusone ddl’afare in discussone. Se il condigliere contesta la decisone,
il condglio su sua richieta senza ulteriore discussone, decide con votazione in forma
palese.

ART. 54

Ordine della discussione
| condglieri comundi prendono posto ndl’aula condliare con il gruppo di gppartenenza
Ove richiesto da dmeno un gruppo, I'atribuzione inizide de posi viene effettuata dd
sindaco.
| condglieri partecipano dle adunanze seduti nei posti loro assegnati e parlano dd loro
posto rivalti ad presdente ed a congglio.
| condglieri che intendono parlare ne fahno richiesta d presdente dl’inizio de dibattito od
d termine ddl’ intervento di un collega
Devono essere evitate le discussioni e i didoghi fra i condglieri.  Ove avvengano, |l
presdente deve intervenire togliendo la parola a tutti coloro che hano dato origine d
didogo, mantenendolaa condgliereiscritto a parlare.
Solo d presdente e permesso di interrompere chi sta parlando, per richiamo a regolamento
od a termini di durata degli interventi dallo stesso abiliti.
Ogni intervento deve riguardare unicamente la proposta in discussone. In caso contrario |l
presdente richiama dl'ordine il condgliere e ove lo sesso pasda nd divagare, dli
inibisce di continuare a parlare.
Nessun intervento, quando sSa contenuto nel limiti fissati dd regolamento, pud essere
interrotto per la sua continuazione nell’ adunanza successiva.

ART. 55
Comportamento del pubblico

Il pubblico che assge dle adunanze dd condglio deve restare ndl gpposito spazio dlo
sesso riservato, tenere un comportamento corretto, asteners da ogni manifestazione di
asenso 0 dissenso ddle opinioni espresse da condglieri 0 delle decidoni adottate dd
congglio.

Non e consentita I'esposzione di cartdli, driscioni e I'uso di quadad dtro mezzo che
interferisca con I’ esercizio delle funzioni ddl congglio o rechi disturbo alo stesso.
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| poteri per il mantenimento del’ordine nella parte della sda destinata a pubblico spettano
discreziondmente d presdente, che |i esercita avwdendos, ove occorra, ddl’opera della
poliziamunicipale.

Laforza pubblica puo entrare nell’ aula solo su richiesta del presidente.

Quando da parte di persone che assstono al’adunanza viene arrecato turbamento a lavori
ddla stessa od ad pubblico presente, il presdente, dopo averle verbdmente diffidate a tenere
un comportamento conforme a quanto dabilito dd  primo comma, pud ordinarne
I’ dlontanamento dalla salafino d termine dell’ adunanza

Quando ndla sda ddle adunanze 49 veificano disordini e risultano vani | richiami dd
presidente, egli abbandona il seggio e dichiara sospesa la riunione fino a quando non
riprenda il suo posto. Se dla ripresa dell’adunanza i disordini proseguono il presdente, la
dichiara definitivamente interrotta. 1l congiglio sara riconvocato, con le moddita stabilite dd
regolamento, per il completamento dei lavori.

ART. 56
Ammissione di funzionari e consulenti in aula

Il presdente, per le esgenze dd condglio, pud invitare nella sda i funzionari comundi
perché effettuino rdazioni o diano informazioni e quant’ atro risulti necessario.

Possono essere dtres invitati consulenti, membri tecnici di commissioni comundi, nonché
professonidi incaricati di  progettazione e sudi per conto ddl’amministrazione comunae,
per fornire illustrazioni e chiarimenti. Durante gli interventi la seduta non viene sospesa, e 9
prosegue nella verbalizzazione a sens dell’ art. 63 ddl presente regolamento.

| funzionari e i consulenti atendono di effettuare i propri interventi nella parte della sda
delle adunanze riservata a pubblico. Se invitati dd Sindaco, prendono posto nela parte
rissrvata d condglio. Effettuate le comunicazioni e rigpodo ad eventudi questi rivolti dd
presdente o da condglieri, i predetti funzionari, membri tecnic e consulenti vengono
congedati e lasciano la parte riservata d condglio, restano a disposzione s in td senso
richiesti dal presdente.

CAPOV
ORDINE DEI LAVORI

ART. 57

Ordine di trattazione degli argomenti
Il congglio comunde, a seguito della verifica dd numero legale, procede al’esame degli
argomenti secondo I'ordine del giorno. L’ordine di trattazione degli argomenti pud essere
modificato per decisone dd presdente o su richieta di un condgliere, previa votazione in
forma paese da parte dell’ organo consliare.
Il condgglio non puo discutere né ddiberare su argomenti che non risultino iscritti al’ordine
del giorno ddla seduta, sdvo quanto stabilito dai commi seguenti.
Il presdente pud fare, nd corso della seduta, comunicazioni edranee agli argomenti
dl’ordine dd giorno, quando riguardino fatti di particolare importanza sopravvenuti 0 dei
quali abbiaavuto notiziaa sedutaiiniziata.

ART. 58
Discussione - Norme generali
Terminata I'illudtrazione di un argomento da parte dd relatore, il presidente da, nel’ ordine,
la parola a coloro che hanno chiesto d'intervenire, disponendo, per quanto possbile, che s
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dternino condglieri che agppartengono a gruppi divers. Quando, dopo che il presdente ha
invitato i condglieri alla discussone, nessuno domanda la parola, la proposta viene messa in
votazione.

Nella trattazione dello stesso argomento ciascun consigliere cgpogruppo 0 il condigliere
dlo geso incaricato di intervenire per il gruppo - pud parlare per due volte, & prima per
non piu di dieci minuti e la seconda per non piu di cinque per rispondere dAl’intervento di
replicadd presidente o ddl relatore.

. Gli dtri condglieri possono intervenire ndla dessa discussone una volta, per non piu di
cinque minuti ciascuno e la seconda per non piu di tre.

. Il presdente e |'assessore delegato per materia possono intervenire in qualsas  momento
della discussione per non piu di quindici minuti complessivi ciascuno.

. Il presdente od il relatore replicano in forma concisa agi interventi, associando qudli che
hanno avuto |o stesso oggetto o motivazione, ndl tempo richiesto dallaloro natura e numero.

.|l presidente, dopo che su un argomento hanno parlato tutti i congglieri che ne hanno fatto
richieta, avvenuta la replica sua o de relaore e le contro repliche, dichiara chiusa la
discussione.

. Dichiarata chiusa la discussone, la parola pud essere concessa, per le dichiarazioni di voto,
ad un solo condigliere per ogni gruppo e per la durata non superiore, per ciascuno, ad un
minuto. Quaora uno o piu condglieri di un gruppo dissentano ddla posizione dichiarata dd
cgpogruppo, hanno diritto anch'ess  di intervenire, precisando la loro posizione nd
richiedere la parola. | loro interventi devono essere contenuti entro il limite di tempo sopra
dabilito.

.| termini di tempo previsti dai commi precedenti sono raddoppiati per le discussoni generdi
relative dle linee programmaiche di mandato, d bilancio preventivo, a rendiconto dela
gestione, nonché ai piani regolatori generdi.

ART. 59
Questione pregiudiziale e sospensiva
. La quedtione pregiudizide s ha quando viene richieto che un argomento non sSa discuso,
precissndone i motivi. La questione pregiudizide pud essere posta anche prima dela
votazione della deliberazione, proponendoneiil ritiro.
. La quedtione sospensva 9 ha quando viene richiesto il rinvio ddla tratazione
dell’argomento ad dtra adunanza, precisandone i motivi. Pud essere posta anche prima della
votazione ddlla deliberazione, richiedendo che la stessaSarinviataad dtrariunione.
. Le quedtioni pregiudizidi e sospensve pose prima ddl’inizio ddla discussone di menito
vengono esaminae e pode in votazione prima di procedere dl’esame Ddl’argomento cui S
riferiscono. Sulle relative proposte puo parlare, oltre d proponente o ad uno di ess, nel caso
che la proposta Sa daa presentata da piu  condglieri - un conggliere per ciascun gruppo,
per non oltre tre minuti. 1l condglio decide a maggioranza de presenti, con votazione
palese.

ART. 60
Fatto personale
. Codlituisce «fato personde» I'essere ataccato sulla propria condotta o sentirs  attribuire
fatti ritenuti non veri od opinioni e dichiarazioni diverse da quelle espresse.
. Il condgliere che domanda la parola per fato personde deve precisane i motivi; il
presdente decide se il fato sussse o meno. Se il condgliere indste anche dopo la
pronuncia negativa dd presdente decide il condglio, senza discussone, con votazione
palese.
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. Possono rispondere a chi ha preso la parola per fatto personde unicamente il condgliere o i
congglieri che lo hanno provocato. Gli interventi sul fatto personae non possono durare, nel

loro complesso, per piu di tre minuti.

. Quaora nd corso della discussone un condgliere sa accusato di fati che ledono la sua

onorabilita, puo chiedere d presdente di far nominare dad congglio, ne suo interno, una

commissione compogta da tre membri che indaghi e riferisca sulla fondatezza ddll’ accusa.

Lacommissione riferisce per stritto, entro il termine assegnatole.

Il condglio prende atto delle conclusioni ddla commissione, senza votazioni.

ART. 61
Termine dell’ adunanza
Esaurita la tratazione di tutti gli argomenti iscritti dl’ordine dd  giorno, il presdente
dichiara conclusalariunione.

CAPOV
PARTECIPAZIONE DEL SEGRETARIO COMUNALE -VERBALE

ART. 62
La partecipazione del segretario all’adunanza
Il segretario comunde, o chi lo sodituisce legdmente, partecipa dle adunanze dd condglio
ed escta le sue funzioni richiedendo a presdente di intervenire sa per fornire
informazioni e chiarimenti d fine di facilitare I’ esame ddll’ argomento in discussione.
Il segretario, qualora incaricato delle funzioni di direttore generale, su invito dd presidente,
provvede ad informare il condglio sul funzionamento dell’ organizzazione comunde.

ART. 63
|| verbale dell’ adunanza —Redazione e firma

Il verbde delle adunanze € I'atto pubblico che documenta la volonta espressa, atraverso le
deliberazioni adottate, dad condglio comunae e dla sua redazione provvede il segretario
comunale.
II verbde ddle adunanze pud essere sodituito ddle deiberazioni adottate, nelle qudi €
riportato quanto indicato a successvo comma 3.
. Il verbde codituisce il fedde resoconto ddl’andamento ddla seduta consliare e riporta i

motivi  principdi  delle discussoni, il testo integrde ddla pate disgpodtiva ddla
deliberazione ed il numero dei voti favorevali, contrari ed astenuti su ogni proposta. Da
deve risultare  quando la seduta abbia avuto luogo in forma segreta e se la votazione e
avvenuta a scrutinio segreto.
. Gli interventi e le dichiarazioni che vengono faite dai condglieri ne corso ddle discussoni
SoNO riportati in dntes esprimendo con la massma chiarezza possibile i concetti espress da
ciascun oratore. Qualora gli interessati  intendessero  chiedere I'inserimento del propri
interventi in forma integrde e completa, devono essere gia dotati del proprio testo
soritto di intervento e dagli stess firmato, e devono fornirne copia d segretario conmunae,
contestual mente o dopo I’ avvenuta lettura dello stesso.
Il verbde della seduta segreta € redatto in modo da contenere la sintes della discussione,
senza scendere in particolari che possono arrecare danno dle persone, sdvo i cad nel qudi
S debbano esprimere necessariamente giudizi sul loro operato.
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. Quando gano discuss | problemi che riguardano interess  patrimonidi dd  comune, |l
verbde deve essere compilato in modo da non compromettere gli interess stess  rispetto a
terzi.

.|l verbae ddlle adunanze & firmato dal presidente dell’ adunanza e da segretario comunde.

PartelV
LE DELIBERAZIONI

CAPO |
LE DELIBERAZIONI

ART. 64
Verbale — Deposito — Rettifica -Approvazione
. Il verbde (ovwero le ddiberazioni contenenti il testo degli interventi) € sottoposto ad
approvazione del condglio comunde nela prima seduta successva dla sua pubblicazione
dl’abo pretorio. Al riguardo il verbde viene messo a digposzione da condglieri ne tempi
previsi a send ddl’art. 44 dd presente regolamento.
. All'inizio ddla riunione, il presdente chiede d condglio se vi sono ossarvazioni sul verbde
depositato. Se nessuno S pronuncia, S procede dlavotazione in formapaese.
. Quando un condgliere lo richiede, il presdente provvede dla lettura della parte dd verbale
per la quae lo stesso intende richiedere integrazioni. Tai richieste devono essere effettuate
proponendo, per iscritto, quanto S intende Siainserito nel verbae.
. Ne formulare le proposte di rettifica, non € ammesso rientrare in dcun modo nela
discussone dd merito ddl’argomento. Il presdente interpella il consiglio per conoscere se
vi dano opposzioni dla rettifica proposta. Se nessuno chiede di intervenire, la proposta s
intende gpprovata Se vengono manifestate contrarieta, possono parlare un condgliere a
favore e uno contro la proposta, ciascuno per non pit di complessivi minuti uno. Dopo tdli
interventi, il presidente ponein votazione, per azata di mano, la propogta di rettifica
. Ddle propogte di rettifica gpprovate 9 prende atto ne verbae ddla adunanza in corso e
della modifica 9 fa richiamo, mediante annotazione a margine od in cace, nd verbae dela
adunanza cui 49 riferisce la rettifica Tdi annotazioni sono autenticate ddla firma ded
segretario comunale e portano I'indicazione della data ddl’adunanza nella quale le proposte
di rettifica sono Sate gpprovate.
. | verbdi ddle sedute dd congglio comunde sono depostati ndl’ archivio comunde a cura
del responsabile ddl’ ufficio segreteria

ART. 65

Forma e contenuti
L'ato deiberativo adottato dd condglio comunde deve contenere tutti gli eementi
essenzidi, necessari affinché davaido ed efficace. Tutti gli atti devono essere motivati.
Su ogni proposta di deliberazione deve essere espresso il parere di cui dl’art. 49 dd t.u.el..
| pareri di regolarita tecnica e contabile, ove occorra, debbono essere insariti nella
deliberazione.
3. Nd cao in cui I'ente non abbia il responsabile dd sarvizio interessato, il parere €
espresso da segretario comunale, in relazione dle sue competenze.
L'igruttoria della ddliberazione € effettuata dal segretario comunde il qude cura che i
pareri  dano esoress con chiarezzain modo da assicurare d congglio comunde per tutti gl
elementi di valutazione necessari per assumere le decisioni che alo stesso competono.
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Quando il tedo ddla deiberazione proposto, depostao ne termini  Sabiliti  da
regolamento, non viene emendato durante i lavori dd congglio, viene sottoposto a
votazione.

Quando il testo dela ddiberazione proposto viene emendaio nel corso del dibattito, sugli
emendamenti § pronuncia il segretario comunae per quanto di sua competenza secondo
I'at. 27 dd presente regolamento e il testo dd dispostivo ddl’atto emendato viene letto a
condglio primadella votazione, indeme con il parere espresso da segretario.

Il coordinamento tecnico dell’ato ha luogo nd corso del procedimento ddiberativo. In sede
di verbdizzazione possono essere effettuati, a cura de segre-taio comunde, soltanto
perfezionamenti di carattere meramente |etterale,

Di tutti i pareri obbligatori di dtri organismi ed enti devono essere riportati il contenuto
conclusvo e gli esdremi ndla pate narativa ddl’ato. Se i pareri non sono espress nel
termini previsti dall’art. 139 de tu.el. o da dtre digposzioni legidative o regolamentari, S
precinde da esd, facendone congare ndl’ato, riportando gli estremi della richiesta
presentata dal comune e |’ indicazione del tempo decorso.

ART. 66

Approvazione - Revoca -Modifica
Il condgglio comunae gpprovandole, con le moddita di cui agli aticoli seguenti, adotta le
deliberazioni secondo il testo, originario od emendato, conforme dlo schema proposto in
votazione.
Il congglio comunale, secondo i principi del’autotutela, ha il potere discrezionde di
provvedere dla revoca, modifica, integrazione e sogtituzione delle proprie ddiberazioni, in
particolare quando S accertino o S presentino  fatti e circostanze che non sono dati vautati
ad momento ddl’ adozione dd provvedimento.
Ne provvedimenti dd condglio comunde di cui d precedente comma deve esser fatta
eoressa menzione della volonta dell’organo di revocare, modificare, integrare o sodituire la
deliberazione gia adottata, richiamandone gli estremi.
Nel cad in cui gli ati con i qudi 9 dispongono revoche, modifiche, integrazioni o
sodituzioni di precedenti deliberazioni esecutive comportino, per effetto dele poszioni nd
frattempo codtituites od acquidte, danni a terzi, gli ati dess prevedono forme dirette a
disciplinarei reaivi rgpporti.

CAPO 11
LE VOTAZIONI

ART. 67

Modalita generali
L’espressione del voto dei congglieri comundli € effettuata, di norma, in forma palese.
Le votazioni in forma paese vengono effettuate con le moddita di cui a successvi articoli
68 e 69.
Le votazioni in forma segreta sono effettuate quando Sano prescritte espressamente dala
legge o ddlo statuto e nel cas in cui condglio deve esprimere, con il voto, I’ gpoprezzamento
elavdutazione ddle quaitae de comportamenti di persone.
Non s pud procedere avotazioni di balottaggio, savo che lalegge disponga diversamente.
La votazione non pud aver luogo se d momento della stessa i condglieri non sono presenti
nel numero necessario per rendere legde I'adunanza e, ne cad previdi ddla legge, ddlo
gatuto e da presente regolamento, per lalegittimita della votazione.
Su ogni argomento I’ ordine della votazione e stabilito come segue:
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e la votazione saulla quedione pregiudizide s €ffettua prima di iniziare la tratazione
dell’ argomento;
* le proposte di emendamento s votano nell’ ordine di cui gppresso:
- emendamenti Soppressivi;
- emendamenti modificativi;
- emendamenti aggiuntivi;
* per i provvedimenti composti di varie parti, commi od articoli, quando dmeno un terzo de
condglieri ha richieto che dano votati per divisone, la votazione awiene su ciascuna parte
dela qude da saa domandata la suddivisone, nell’ordine in cui le parti stesse codtituiscono 1o
schema di atto deliberativo;
| provwedimenti per i qudi dano dati goprovati emendamenti 0 modifiche vengono
conclusvamente votati nd testo definitivo, risultante ddlo schema originaio modificato in
conformita a quanto in precedenza deciso.
7.0gni proposta di deliberazione comporta distinta votazione.
8.Per i regolamenti ed i bilanci le votazioni avwengono con le seguenti moddita
e per i regolamenti il presdente invita i condglieri a fa conoscere su qudi  aticoli
presentano proposte di modifica oppure di soppressone, formulate per iscritto; discusse e votate
tai propogte, il testo definitivo dd regolamento viene posto in votazione nd suo complesso, in
formapdese,
e per i hilanci, avwenuta la discussone generale, vengono posti in votazione, congiuntamerte, il
bilancio annude corredato ddla relazione previsonde e progranmatica e dd hilancio
pluriennde e le dtre determinazioni compree nello schema di ddiberazione proposto dala
giunta, con le modificazioni, 9a d bilancio che dla ddiberazione, conseguenti dl’ approvazione
preliminare di eventudi variazioni.
9.Quando e iniziata la votazione, con e piu consentito ad dcuno di effettuare interventi, fino dla
proclamazione de risultati. Sono consentiti solo brevissmi richiami dle diposzioni ddlo statuto e
del regolamento, reldivi dle moddita delle votazioni in corso.

ART. 68
Votazione in forma palese

Nelle votazioni in forma paesei condglieri votano per dzata di mano.

Il presdente pone a voti il provwedimento proposto, invitando prima a votare coloro che

sono favorevoli, dopo i contrari ed infine gli astenuti ad indicare laloro posizione.

3. Controllato I'esito ddla votazione con la collaborazione dd segretario comunae, il
presidente ne proclamail risultato.

4. La votazione € soggetta a controprova, Sse questa viene richieta anche da un solo
condgliere, purché immediatamente dopo la sua effettuazione.

5. | condglieri che votano contro la deliberazione 0 9 astengono e che intendono che la loro
poszione risulti nominativamente a verbae, debbono dichiararlo prima o immediatamente
dopo I’ espressione del voto o I’ astensione.

N

ART. 69
Votazione per appello nominale
1. Alla votazione per appdlo nominde s procede quando € prescritta ddla legge od in ta
SN0 9 da pronunciato il consiglio, su proposta del presidente o di dmeno un quinto de
congglieri.
2. Il presdente precisa d congglio il dgnificlo dd «9», favorevole dla ddiberazione
proposta, e del «no», ala stessa contrario.
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3. Il segretario comunale effettua I'appello, d quale i condglieri rigpondono votando ad dta
voce ed il risultato delle votazioni € riscontrato e riconosciuto da presidente con |’ assstenza
degli scrutatori, individuati con le moddita previste ddl'at. 22 dd presente regolamento. e
del segretario stesso.

4. Il voto espresso da ciascun condgliere nelle votazioni per gppello nominde € annotato a
verbae.

ART. 70

Votazioni segrete
1. Lavotazione mediante scrutinio segreto viene effettuata amezzo di schede.
2. Nélle votazioni amezzo di schede s procede come appresso:
* |e schede sono predisposte ddla segreteria comunale, in bianco, uguali di colore e formato, prive
di segni di riconoscimento e munite ddl timbro comunale;
* clascun condgliere scrive ndla scheda i nomi di coloro che intende eleggere, nd numero indicato
nello schemadi deliberazione sottoposto a congglio.
3. | nomindtivi iscritti nella scheda oltre il numero previso § condderano come non  soritti,
iniziando, nell’ ordine di scritturazione, dal primo in eccedenza.
4. Quando la legge dli datuti od i regolamenti stabiliscono che fra i nominandi deve esservi una
rappresentanza  predeterminata della meggioranza e ddla minoranza e non dano precisae
egressamente le norme che disciplinano I'dezione, il presdente  dabilisce le moddita ddla
votazione in modo da asscurare tai rappresentanze. Ciascun condgliere pud essere invitato a
votare un solo nome od un numero limitato di nomingtivi, restando eetti coloro che riportano il
maggior numero del vati.
5. Coloro che votano scheda bianca sono computati come votanti.
6. | condglieri che 9 agtengono dala votazione sono tenuti a comunicarlo d presidente, affinché ne
Sapreso atto verbae.
7. Teminata la votazione il presdente, con I'assistenza degli scrutatori e del segretario, procede
dlo spoglio delle schede, d computo de voti e comunica d condglio il risultato, proclamando
coloro che sono Stati eletti.
8. Terminata la votazione il presdente, con I'assistenza degli scrutatori e del segretario, procede d
computo del voti e comunicad congglio il risultato.
9. Il numero delle schede votate deve corrispondere d numero del condglieri votanti, codtituito dai
condglieri presenti meno quelli agtenuti.
10. Nd caso di irregolarita e quando il numero de voti vaidi risulti diverso da quelo dei votanti, il
presidente annullala votazione e ne digoone I'immediata ripetizione.
11. Il cardttere «segreto» ddlla votazione deve risultare dal verbae nd quae deve dars atto che le
operazioni di scrutinio sono sate effettuate con la partecipazione del consiglieri scrutatori.
12. Le sthede vengono poi digrutte, ad termine dela seduta condliare, sdvo diversa
determinazione.

ART. 71
Esito delle votazioni

1. Sdvo che per i provvedimenti, espressamente previdi dale leggi o ddlo dtatuto, per i qudli
9 richiede un «quorum» specide di maggioranza di voti, ogni ddiberazione dd condglio
comunde s intende agpprovata quando abbia ottenuto il voto favorevole della maggioranza
de votanti, ossa un numero di voti a favore pari ad dmeno la meta piu uno de votanti. Se il
numero de votanti € digpai, la maggioranza asoluta € data da un numero di voti
favorevoli che, raddoppiato, da un numero superiore di unaunitaa totale del votanti.
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| condglieri che 9 astengono da voto S computano nel numero necessario a rendere legae
I"adunanza, ma non nel numero dei votanti.

Le schede bianche e nulle s computano per determinare lamaggioranzade votanti.

In caso di parita di voti la proposta non € gpprovata. La votazione infruttuosa per parita di
voti non esaurisce argomento posto dl’ordine del giorno e pertanto non preclude la
rinnovazione del voto nella stessa seduta.

SAvo | cad paticolari espressamente previsi dalla legge o dalo dtatuto, una ddiberazione
non approvata ala seconda votazione o respinta adla prima non puo, nella sessa adunanza,
essere ulteriormente oggetto di discussione e di votazione. pud essere riproposta ad consiglio
s0lo in una adunanza successva. Dopo I'annuncio ddl’esto della votazione il presdente
conclude il suo intervento con la formula «il condglio ha approvato» oppure «l congglio
non ha approvato».

Nel verbae viene indicato esattamente il numero de voti favorevoli e contrari dla proposta
e quelo degli astenuti. Nelle votazioni con schede viene indicato il numero de vati ottenuto
da ciascun nominativo, inclug i non eetti.

ART. 72
Deliberazioni immediatamente eseguibili
Nel caso di urgenza le deliberazioni dd condglio comunale possono essere  dichiarate
immediatamente eseguibili con il voto espresso della maggioranza dei componenti, a sens
dell’ art. 134, commad4, dd t.u.el..
La dichiarazione di immediata eseguibilith ha luogo dopo I'avvenuta approvazione dela
deliberazione, con votazione separata, epressain forma paese.

ParteV
DISPOSIZIONI FINALI

ART. 73
Entratainvigore
Il presente regolamento entra in vigore il giorno successvo la scadenza  dd termine di
pubblicazione per quindic giorni consecutivi dd  regolamento desso, a seguito  ddla
intervenuta. esecutivita della ddibera di approvazione.

ART. 74

Diffusione
Copiadd presente regolamento e inviatadd sindaco a consiglieri comundi in carica.
Copie dd regolamento devono essere depodtate nella sda ddle adunanze del condglio
comunae, durante le riunion, adigposzione dal condglieri.
Copia del regolamento € inviata, a cura del sindaco neo-eletto, a condglieri neo-eletti, dopo
la proclamazione dell’ elezione.



